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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   ......................................................สถาบันพัฒนาการเด็กราชนครินทร์ โทร. .............................. 

ที่     .........../…………………………………………………….……วันที่ ............................................................................             
เรื่องกกกขออนุมัติจัดโครงการ 

เรียนกกกผู้อำนวยการสถาบันพัฒนาการเด็กราชนครินทร์ (ผ่านกลุ่มงานยุทธศาสตร์แผนงานฯ, 
            กลุ่มงานการเงินและบัญชี, หัวหน้ากลุ่มภารกิจอำนวยการ)



ด้วยกลุ่มงาน/งาน ..............................................................................มีความประสงค์จะจัด กิจกรรม..............................................................................................................................................................ในโครงการ.......................................................................................................................................
ยุทธศาสตร์ที่..........ซึ่งกำหนดจัดกิจกรรมในวันที่.......เดือน..............พ.ศ............. ถึงวันที่....... เดือน ............... พ.ศ. .............รายละเอียดโครงการตามที่แนบมาพร้อมนี้


กลุ่มงาน/งาน........................................................................ จึงมีความประสงค์ขออนุมัติดังนี้
1. จัดโครงการ/กิจกรรมในวันที่.......เดือน..............พ.ศ............. ถึงวันที่....... เดือน ............. พ.ศ. ...........เป็นจำนวนเงิน.....................................บาท   
โดยเบิกจ่ายจาก
( เงินงบประมาณ ..................................................................................................  
( เงินบำรุง .............................................................................................................
2. อื่นๆ โปรดระบุ (เช่น สถานที่จัดงาน/บุคลากรร่วมงาน/การเบิกจ่ายเงินผู้เข้าร่วมโครงการฯ)
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
.................................................................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติและลงนามในโครงการต่อไปด้วย จะเป็นพระคุณ

ลงชื่อ .............................................
(.....................................................)
             ผู้จัดการโครงการ
�





ความเห็นกลุ่มงานการเงินและบัญชี


ตรวจสอบแล้วให้เบิกจ่ายตามระเบียบ


…………………………………………………….……………………….


………………………………………………………………….…………


…………………………………………………………………………….


……………………………………………………………………………





ความเห็นกลุ่มงานยุทธศาสตร์แผนงานฯ


( ในแผนปฏิบัติบัติการฯ    ( นอกแผนปฏิบัติการฯ


( เงินงบประมาณ	         ( เงินบำรุง


( ยุทธศาสตร์ที่ ........................................................
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